
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ 

ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 21

ПРИКАЗ

Н о м ер
д о к у м е н т а

Д а т а

43/8 27.08.2020 г.

Об организации работ по обеспечению безопасности персональных
данных

С целью организации работ по обеспечению безопасности 
персональных данных при их обработке в информационных системах, в 
соответствии с требованиями Положения о порядке обработки персональных 
данных работников Муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения средней общеобразовательной школы № 21 и гарантии их 
защиты, Положения о защите, хранении и обработке персональных данных 
обучающихся МБОУ СОШ № 21

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Назначить ответственной за организацию обработки персональных 
данных в МБОУ СОШ № 21 заместителя директора по ВР Люцер Ю. С.

2. Возложить ответственность за обеспечение конфиденциальности 
персональных данных на педагогических и других работников ОУ,
допущенных к обработке персональных данных (Приложение №1).

Директор номарева



Приложение №1 к приказу №43/8 от 27.08.2020

Список сотрудников, допущенных к обработке персональных данных и ответственных за 
обеспечение конфиденциальности персональных данных

ФИО, должность Персональные
данные

Документы

Куликова О.В, 
заместитель директора по 
УВР

персональные
данные
работниковучащихся 
и их родителей 
(законных 
представителей)

личные дела учащихся; личные дела 
работников школы; классные 
журналы; тетрадь комплектования; - 
статистические отчёты; паспорт ОУ; 
официальный сайт ОУ; электронная 
база данных по работникам школы; 
электронная база данных по учащимся 
школы; база данных одарённых детей;

Ласовская Т.А., секретарь персональные 
данные работников, 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей), 
будущих
первоклассников и 
их родителей 
(законных 
представителей)

личные дела учащихся; личные дела 
работников школы; карточка 
унифицированной формы Т-2; 
трудовые книжки; приказы по 
личному составу сотрудников; 
трудовые договоры; электронная база 
данных по работникам ОУ; 
электронная база данных по учащимся 
ОУ; тарификационные данные; 
тетрадь учёта больничных листов; база 
данных по малообеспеченным, 
многодетным семьям, семьям, 
находящимся в трудной жизненной 
ситуации

Полякова Т.А., 
социальный педагог

персональные
данные
работниковОУ, 
учащихся и их 
родителей (законных 
представителей), 
будущих
первоклассников и 
их родителей 
(законных 
представителей)

личные дела учащихся; личные дела 
работников школы; классные 
журналы; электронная база данных по 
учащимся школы; база данных по 
малообеспеченным, многодетным 
семьям, семьям, находящимся в 
трудной жизненной ситуации

Мансурова К А , 
заведующий хозяйством

персональные 
данные работников 
ОУ - личные дела 
техперсонала

личные дела учащихся; личные дела 
работников школы; медицинские 
книжки

Классные руководители персональные 
данные учащихся и 
их родителей 
(законных 
представителей)ОУ

личные дела учащихся; - классные 
журналы; -заявки на участие в 
конкурсах, проектах различного 
уровня

Педагоги персональные 
данные учащихся и 
их родителей 
(законных 
представителей)

классные журналы; -заявки на участие 
в конкурсах, проектах различного 
уровня


